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1. ผู้ประกอบการขอใบอนุญาต 

1.1 เข้าสู่ระบบ 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบได้ โดยกดปุ่ม “บัญชีประชาชน” 
 

 
รูปที ่1.1 หน้าจอแสดงหน้าแรกของระบบงานใบอนุญาตประกอบการขนส่งอเิล็กทรอนิกส์  

 
ผู้ใช้งานกรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
 

 
รูปที ่1.2 หน้าจอเข้าสูร่ะบบ Open ID (2) 
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ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลเพ่ิมเติม  
 

 
รูปที ่1.3 หน้าจอกรอกรายละเอียดข้อมลูพืน้ฐานก่อนการใช้งานระบบ  

 
หลังจากผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องแล้ว กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
 

 
รูปที ่1.4 หน้าจอกรอกรายละเอียดข้อมลูพืน้ฐานก่อนการใช้งานระบบ (2) 
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เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วนและถูกต้อง ระบบจะแสดงหน้าหลักของบัญชีผู้ใช้งาน ดังรูป 
 

 
รูปที ่1.5 หน้าจอหลักของผู้ใช้งานส าหรับยืน่ออกใบอนุญาต
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1.2 การออกใบอนุญาตประกอบการ 

     ผู้ใช้งานสามารถยื่นค าร้องออกใบอนุญาตใหม่ได้ โดยกดที่ Tab “รายการค าร้อง” ระบบจะแสดง
กระบวนงานที่ต้องการให้ผู้ใช้งานเลือก จากนั้นผู้ใช้งานเลือก “ออกใบอนุญาตประกอบการ” หรือกดปุ่มที ่
“ขออนุญาตออนไลน์” ที่ด้านมุมขวาบน ดังรูป 
 

 

รูปที ่1.6 หน้าจอหลักส าหรับผู้ใช้งาน 

 
ระบบจะแสดงค าถามเพ่ือให้ผู้ใช้งานตอบ เพ่ือคัดกรอกผู้ใช้งานที่ไม่เกี่ยวข้องกับระบบ เมื่อผู้ใช้งาน

เลือกค าตอบครบแล้วกดปุ่ม “ด าเนินการขอใบอนุญาต” 
 

 

รูปที ่1.7 หน้าจอแสดง Smart Quiz Questions 
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ถ้าผู้ใช้งานตอบค าถามถูกต้องทั้ง 2 ข้อ ระบบจะแสดงแบบฟอร์มเพ่ือให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล เมื่อ
กรอกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้ว กดปุ่ม “ขั้นตอนถัดไป” 

 
รูปที ่1.8 หน้าจอแสดงแบบฟอรม์ส าหรับยืน่ค าร้องออกใบอนุญาต 
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หลังจากนั้นผู้ใช้งานกรอกข้อมูลกิจการ 
 

 
รูปที ่1.9 หน้าจอส าหรับกรอกข้อมลูกิจการส าหรับผู้ใช้งานส าหรบัยื่นค าร้องออกใบอนุญาต 

 

1.3 การเพิม่ข้อมูลรถ 

1.3.1 การเพ่ิมข้อมูลรถรายคัน 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลรายคันได้ โดยกดปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลรถในกิจการ” ดังรูป 

 

 

รูปที ่1.10 หน้าจอเพิ่มข้อมูลรถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต 
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ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลรถ จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
 

 
รูปที ่1.11 หน้าจอเพิ่มข้อมูลรถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (2) 

 
ระบบจะบันทึกข้อมูลลงในระบบ ดังรูป 

 

 
รูปที ่1.12 หน้าจอเพิ่มข้อมูลรถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (3) 
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1.3.2 การเพ่ิมข้อมูลรถด้วยไฟล์ excel 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลรถทีละหลายรายการได้ด้วยการน าเข้าด้วยไฟล์ excel โดยกดปุ่ม “น าเข้า
ข้อมูลรถ” 

 

 
รูปที ่1.13 หน้าจอเพิ่มข้อมูลรถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (4) 

 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดไฟล์ excel ตัวอย่างได้โดยการกดปุ่ม “ตัวอย่างไฟล์ข้อมูลรถในกิจการ” 

ดังรูป 

 

รูปที ่1.14 หน้าจอเพิ่มข้อมูลรถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (5) 
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โดยผู้ใช้งานจะต้องกรอกข้อมูลรถให้ตรงตามรูปแบบ และคอลัมน์ตามที่ไฟล์ตัวอย่างก าหนดไว้ ดังรูป 
 

 
รูปที ่1.15 หน้าจอเพิ่มข้อมูลรถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (6) 

 
หลังจากผู้ใช้งานเพิ่มข้อมูลรถลงในไฟล์ excel เรียบร้อยแล้ว ในหน้าของระบบให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม 

“เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกไฟล์ excel ที่ได้ท าการเพ่ิมข้อมูลรถไว้ จากนั้นกดปุ่ม “น าเข้าข้อมูลรถ” 
 

 
รูปที ่1.16 หน้าจอเพิ่มข้อมูลรถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (7) 
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หลังจากระบบบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นจะแสดงรายการรถท้ังหมดที่อยู่ภายในไฟล์ excel ดังรูป 
 

 
รูปที ่1.17 หน้าจอเพิ่มข้อมูลรถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (8) 

 

1.4 การลบข้อมูลรถ 

ผู้ใช้งานสามารถลบข้อมูลที่เพ่ิมได้ โดยการกดปุ่ม  หรือ ท าเครื่องหมายถูกด้านหลังรายการที่
ต้องการลบทั้งหมด จากนั้นกดปุ่ม “ลบข้อมูลรถที่เลือกทั้งหมด” รายการที่ผู้ใช้งานเลือกทั้งหมดก็จะถูกลบทิ้ง 

 

 
รูปที ่1.18 หน้าจอลบข้อมลูรถส าหรับยื่นค ารอ้งออกใบอนุญาต 
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1.5 การเพิม่ข้อมูลสถานทีเ่กบ็ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ ได้โดยกดปุ่ม “เพ่ิมสถานที่เก็บ ซ่อม 
และบ ารุงรักษารถ” 
 

 
รูปที ่1.19 หน้าจอเพิ่มสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต 

 
ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ พร้อมกับปักหมุดต าแหน่งสถานที่เก็บ ซ่อม 

และบ ารุงรักษารถ โดยกดที่ปุ่ม “ใช้แผนที่เพ่ือก าหนดต าแหน่ง” 
 

 
รูปที ่1.20 หน้าจอเพิ่มสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (2) 



 

คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนญุาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์  1-3 
 

ระบบจะให้ผู้ใช้งานปักหมุดสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ เมื่อลากหมุดเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม 
“บันทึกต าแหน่ง” ดังรูป 

 

 
รูปที ่1.21 หน้าจอเพิ่มสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (3) 

 
หลังจากกรอกข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถเสร็จกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
 

 
รูปที ่1.22 หน้าจอเพิ่มสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (4) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนญุาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์  1-4 
 

ระบบจะบันทึกข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ ดังรูป ทั้งนี้ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูล
สถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถได้มากกว่าหนึ่งรายการ 

 

 
รูปที ่1.23 หน้าจอเพิ่มสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต (5) 

 

1.6 การลบข้อมูลสถานทีเ่กบ็ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 

ผู้ใช้งานสามารถลบข้อมูลสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ ได้โดยกด  รายการที่ต้องการลบ 
ดังรูป 

 

 
รูปที ่1.24 หน้าจอลบข้อมลูสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถส าหรับยื่นค ารอ้งออกใบอนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนญุาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์  1-5 
 

เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ขั้นตอนถัดไป” 

 
รูปที ่1.25 หน้าจอแสดงแบบฟอรม์ส าหรับยืน่ค าร้องออกใบอนุญาต (2) 



 

คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนญุาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์  1-6 
 

1.7 การแนบไฟล์เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

ผู้ใช้งานแนบไฟล์เอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องทั้งหมดลงในระบบ โดยการกดปุ่มเลือกไฟล์ในหัวข้อที่
ต้องการแนบไฟล์เอกสาร ดังแสดงในรูป 

 

 
รูปที ่1.26 หน้าจอแนบไฟลเ์อกสารส าหรับยืน่ค าร้องออกใบอนุญาต 

1.8 การลบไฟล์เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

ผู้ใช้งานสามารถลบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องได้ โดยกดปุ่ม   

 
รูปที ่1.27 หน้าจอลบไฟล์แนบเอกสารส าหรบัยื่นค าร้องออกใบอนุญาต 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนญุาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์  1-7 
 

หลังจากแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ขั้นตอนถัดไป” 

 
รูปที ่1.28 หนา้จอแนบไฟลเ์อกสารส าหรับยืน่ค าร้องออกใบอนุญาต (2) 



 

คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนญุาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์  1-8 
 

ในขั้นตอนสุดท้ายระบบจะแสดงข้อมูลที่ผู้ใช้งานกรอกมาท้ังหมด เพื่อให้ผู้ใช้งานตรวจสอบความ
ถูกต้อง ก่อนท าการยื่นค าร้อง หลังจากท่ีผู้ใช้งานตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล
ถูกต้อง” ดังรูป 

 

 
รูปที ่1.29 หน้าจอตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส าหรับยื่นค าร้องออกใบอนุญาต 

ระบบจะแสดงค่าธรรมเนียมส าหรับการยื่นค าร้องนั้น ๆ จากนั้นผู้ใช้งานกดปุ่ม “ยืนยันการส่งค าร้อง” 
เพ่ือส่งรายการค าร้องให้กับทางเจ้าหน้าที่กรมการขนส่งทางบกพิจารณา 

 

 
รูปที ่1.30 หน้าจอยืนยันการส่งค าร้องส าหรบัยื่นค าร้องออกใบอนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบงานใบอนญุาตประกอบการขนส่งอิเล็กทรอนิกส์  1-9 
 

จากนั้นระบบกลับมายังหน้าหลักของผู้ใช้งาน พร้อมทั้งแสดงรายการค าร้องที่ยื่นไปยังเจ้าหน้าที่
กรมการขนส่งทางบก และระบบจะส่งการแจ้งเตือนและสถานะของค าร้องดังกล่าวไปทาง E-mail เพ่ือความ
สะดวกในการตรวจสอบสถานะของค าร้อง 

 

 
รูปที ่1.31 หน้าจอหลักของผู้ใช้งานส าหรับยืน่ออกใบอนุญาต (2) 

 
E-mail ที่ผู้ใช้งานได้รับจะประกอบด้วย สถานะและรายละเอียดต่าง ๆ ของค าร้อง พร้อมทั้ง QR 

Code เพ่ือตรวจสอบข้อมูลค าร้องผ่านทางเว็บไซต์ 
 

 
รูปที ่1.32 หน้าจอ E-mail ของผู้ใช้งานส าหรับออกใบอนุญาต 


